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A- OGRENCI GENEL iSLEMLERI

Danmisman Tercihi ve Onerisi islemi (Form-1)

Kesin kayit sirasinda FORM-1 6grenci tarafindan el yazisi ile doldurulur, imzalanir ve Enstitiiye teslim
edilir.

Enstiti, her yariyil basinda kayit yaptiran 6grencilerin listelerini ve FORM-1 belgelerini anabilim dallarina
iletir.

Onerilmesi muhtemel danisman anabilim dali kurulu (ABDK) toplantisindan énce bu Formu imzalayamaz.

ABDK toplantisinda FORM-1 belgeleri dikkate alinarak her o6grenci icin bir danisman belirlenir.
Danismanlik iistlenecek 6gretim tlyesi 6grenciye ait FORM-1 belgesinin ilgili alanim1 doldurup imzalar.
Kurul toplantisinda bulunamayan danismanlik iistlenecek 68retim iiyesi icin kendisi ile gorisiiliip onay1
alinmak suretiyle karar verilebilir. Fakat daha sonra FORM-1 i ayn1 sekilde doldurup imzalar ve anabilim
dali baskanligina teslim eder.

Anabilim dal baskanlig1 eksiksiz doldurulan Formlari (ve varsa muhalefet notlarini, niyet mektuplarini ve
vekalet belgelerini) ABDK kararui ile birlikte iist yazi ekinde Enstitiiye iletir.

Enstitii Yonetim Kurulu (EYK) tarafindan kesinlestirilen danismanlik gorevleri anabilim dali baskanligina
bildirilir. Baskanlik 68renciyi ve danismani bilgilendirir.

Siireg, Enstitii Ogrenci Isleri Biriminin danismam otomasyona kaydetmesiyle tamamlanur.

Vekalet ile islem yapma
Ogrenci veya danigsmanlik {istlenecek 6gretim iiyesi adina vekalet verilen kisiler de FORM-1 belgesini imzalayabilir.
Vekalet, uygun bir dilekge ile beyan edilebilecegi gibi, vekalet veren kisilerin e-posta adresinden gonderildigi agik¢a
goriilen bir e-posta ¢iktisi ile de verilebilir. Bu durumda vekalet belgeleri de FORM-1 e eklenerek Enstitiiye
gonderilmelidir.

o Ogrenci icin, ABDK iiyelerinden vekil tayin edilemez.

e Danisman i¢in, kurul tiyelerinden vekil tayin edilmesi zorunludur.

Resmi Belge Niteligi
FORM-1 resmi belge niteliginde olup tlizerinde silinti, kazint1 veya karalama yapilmasi, yazili vekaleti olmayanlarin
bagkasi yerine imza atmasi yasa disi islem sayilip Resmi Belgede Tahrifat Sucu (TCK/204) teskil eder.

Senato: MADDE 13- a) Yiiksek lisans veya doktora programini kazanan o&grencilere; program yiiriitme
kurulu/anabilim dali kurulu tarafindan ilk iki hafta iginde 6ncelikle ilgili anabilim/bilim dalinda kontenjan talep
eden 6gretim lyeleri icerisinden 6grenci ve ilgili 6gretim iiyesinin goriisii ile danisman belirlenir, enstitii
yonetim kurulu karari ile kesinlesir. Program yliriitme kurulu/anabilim dali kurulunun 6nerisi ve enstitii yonetim
kurulunun karari ile Universitenin diger 6gretim iiyeleri arasindan da danisman atanabilir.

b) Danisman atanamadigl durumlarda, danismanlik gérevi anabilim dali baskani/program koordinatérii tarafindan
yuritilir.

c) Rektorliigiin onay1 alinmak sartiyla tiniversitede ek gorevli veya gecici siire ile gérevli yabanci uyruklu 6gretim
tiyelerine danismanlik gérevi verilebilir. Universitede damisman niteliklerine sahip 6gretim iiyesi bulunmamasi
halinde veya tez ¢alismasinin niteligi gerektiriyorsa enstitii yonetim kurulunun oénerisi ve Rektorliigiin onayi ile
baska bir yiiksekdgretim kurumundan 6gretim iiyesi de danisman olarak segilebilir.
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2. OzelOgrenciBasvurulslemi-(Form-3) (YOK karariyla IPTAL Edilmistir)

3. Yatay Gecis Basvurusu ve intibak islemi (Form-4)
1. Ogrenci FORM-4 ii doldurarak Formda belirtilen ek belgeler ile birlikte Enstitiiye miiracaat eder.

2. Enstitii Ogrenci Isleri Birimi Formu ve ek belgelerini kontrol ederek adayin miiracaat icin gerekli sartlar
tasiy1p tasimadigini kontrol eder.

3. Miiracaat sartlar1 uygun bulunan 6grenci i¢in Enstitii Miidiirliiglince anabilim dalindan goriis istenir.

4. ABDK toplantisinda olumlu ya da olumsuz karar verilir. ABDK karar1 olumlu ise 6grencinin intibak Formu
(FORM-16) da karara eklenir. “Yatay gegisi uygun bulunmayan égrencilerin kabul edilmeme gerekcesi
anabilim dal kurul kararinda acik sekilde bildirilir.”

5. ABDK o6nerisi EYK’'da goriisiilerek karara baglanir.

6. Uygun bulunan gecis islemleri; Ogrenci Isleri Birimi tarafindan 6grencinin kaydinin yapilmasi, ders
intibakinin otomasyona islenmesi ve karsi Universite/Enstitiiden 6grenci 6zliik dosyasinin istenmesiyle
sonlanir.

Senato Karar: Yatay Gecis ve intibak (MADDE 44)

a) Yatay gecis icin enstitiiye basvuran 6grenci, dilekgesine kayith bulundugu programda okudugu dersleri ve aldig1
notlari, kayit tarihini, okudugu yariyillari ve disiplin durumunu gésteren bir belgeyi eklemek zorundadir.

b) Lisansiistii programin basvuru kosullarini saglamak, ders déneminde olmak, en az bir dénem ders almis olmak ve
aldig1 derslerin hepsinden basarili olmak kosuluyla, not ortalamasi tezli ve tezsiz yiiksek lisansta 75/100, doktorada
ise 85/100 ve iizeri olan dgrencilerin basvurusu kabul edilir. Yeterlilik ve tez doneminde yatay gecis yapilamaz.

c) Enstitli yonetim kurulunda goriisiilmek lizere, yatay gecis icin basvuran 6grenciler hakkinda program/anabilim
dalindan goriis istenir. Program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulu, 6grencilerin durumunu, programlarin ve
derslerin esdegerlik ve yakinliklar1 bakimindan degerlendirerek ilgili enstitiiye goriis bildirir. Program yiirtitme
kurulu/anabilim dali kurulunu goriisii ve Enstitli yonetim kurulunun onayi ile yatay gecis kesinlesir. Yatay gecisi
kabul edilen 6grencinin danismani ve intibaki i¢in daha 6nce aldig1 derslerden kredi ve basar1 notuyla birlikte
aktarilacak veya muaf tutulacagi dersler program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulunun o6nerisi ve enstitii
yonetim kurulunun onayiyla kesinlik kazanir. Yatay gecisi uygun bulunmayan 6grencilerin ise kabul edilmeme
nedeni enstitiiye bir rapor ile bildirilir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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4, Kurum Dis1 Ders Alma islemi (Form-6)

1. Kurum disindan ders(ler) (en fazla 2 ders) almak isteyen 6grenci FORM-6 y1 bilgisayarla doldurup ¢iktisini
alarak imzalar ve danismanina onaylatir.

2. FORM-6, alinmak istenen derslerin igerigi ile birlikte anabilim dali bagkanligina teslim edilir.

3. Anabilim dali bagskanliginin uygun bulmasi halinde baskanin da onayladigi1 FORM-6 ve ekleri iist yazi ekinde
Enstitiiye iletilir. Anabilim dali bagkani konuyu uygun bulmamasi halinde FORM-6 y1 muhalefet ederek
imzalar ve Enstitiiye iletir.

YOK-LEOY: MADDE 6(3)

Ogrencinin alacag: derslerin en ¢ok ikisi, lisans 6grenimi sirasinda alinmamis olmasi kaydiyla, lisans derslerinden

secilebilir. Ayrica enstitii anabilim/anasanat dali bagskanliginin 6énerisi ve enstitii yonetim kurulu onay ile diger

yiiksek6gretim kurumlarinda verilmekte olan derslerden en fazla iki ders segilebilir.
5. Ders Saydirma islemi (Form-7)

1. Ogrenci FORM-7 yi bilgisayarla doldurup ekleri (transkript ve ders icerikleri) ile birlikte anabilim dalina
teslim eder.

2. ABDKveya intibak komisyonu konuyu goriisiilerek Enstitiiye sunulmak tizere karar verir.

3. ABDB FORM-7 ve eklerini list yazi ekinde Enstitiiye iletir.

4. EYK karari olumlu ise saydirilmak istenen dersler Ogrenci Isleri Birimi tarafindan otomasyona islenerek
slire¢ tamamlanir.

Senato Karar: Yatay Gecis ve Intibak (MADDE 44)

d) Yatay gecis disinda yapilacak intibaklarda bir diploma i¢in kullanilmamis olmak kosuluyla bir 6grencinin; enstitiiye
asil 6grenci olarak kaydolmadan dnceki son dort yariyil icinde herhangi bir yiiksekégretim kurumunun lisansiistii
programlarindan asil 6grenci olarak alip basardigi dersler, enstitliniin ders basari 6lgiitlerini saglamasi sartiyla
danismani ve program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulunun teklifi ve enstitii yonetim kurulunun karariyla
kayitli oldugu programa kredi ve basar1 notuyla birlikte aktarilabilir veya muaf tutulabilir.

6. Askerlik Sevk Tehiri islemi (Form-8)

1. Ogrenci FORM-8 i bilgisayar ile doldurup Enstitii Ogrenci sleri Birimine teslim eder.

2. Enstitii Ogrenci Isleri Birimi FORM-8 i paraflayip Miidiir’e sunar. Miidiir Formu onaylar.

3. Enstitii Ogrenci Isleri Birimi gerekli yazismalari yaparak siireci tamamlar.

7. Askerlik Sevk Tehiri iptali islemi (Form-9)

1. Ogrenci FORM-9 u bilgisayar ile doldurup imzalar. Danismanina ve anabilim dali baskanligina onaylatir.

2. Onaylar1 tamamlanan FORM-9 6grenci tarafindan Enstitii Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir.

3. Enstitii Midiiri‘'niin onayindan sonra gerekli islemler Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yapilarak siirec
tamamlanir.
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Kayit Dondurma islemi (Form-11)

FORM-11 bilgisayar ile doldurulur, imzalanir, danismana imzalatilir ve anabilim dali bagskanligina teslim
edilir.

Anabilim dali bagskanlif1 Formu onayladiktan sonra varsa ekleriyle birlikte iist yazi ekinde Enstitiiye iletir.

EYK karar1 olumlu ise 6grenci EYK kararinda belirtilen siire icin gecici izinli sayilir. EYK 68rencinin talep
ettigi siireden daha az izin verebilir (iki yariyil istegi bir yariyila diisiiriilebilir).

EYK karar Ogrenci Isleri Birimine sevk edilir. Birim gereken islemleri yaparak siireci tamamlar.

Senato Karar:: Kayit Dondurma (MADDE 46)

Ogrenciler; hastalik, dogum, dogal afet, askerlik hizmeti, yurt dis1 gérevlendirmelerde mazeretin baslangicindan
itibaren; egitim-6gretime devami engelleyen diger nedenlerden 6tiirii devam edemeyecek durumda olanlar ise
derslerin baglamasini takiben en gec iki hafta icinde mazeretlerini belgelendirmeleri ve enstitii yonetim kurulunca
kabul edilmesi kosuluyla gegici izinli sayilabilirler. Ogrenim siiresince en ¢ok iki yariyil gegici izinli olunabilir.
Ogrencinin gecici izinli oldugu siire normal 6grenim siiresinden sayilmaz.

Kayit Sildirme islemi (Form-12 ve Form-13)

Ogrenci (veya vekili) FORM-12 yi tercihen bilgisayar ile doldurulup ¢iktisin1 imzalar. FORM-12 yi Enstitiiye
teslim eder ve ilisik Kesme Belgesi FORM-13 ii Enstitiiden alarak ilgililere (1. Danisman, 2. Anabilim dali
baskani, 3. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig, 4. Ogrenci Sosyal Hizmetler Saymanhgi)
imzalatir. Imzalar tamamlandiktan sonra FORM-12, FORM-13 ve Ogrenci Kimlik Belgesi Enstitii Yazi Isleri
Birimine teslim edilir.

Enstitii Yaz1 Isleri Birimi belgeleri kontrol eder, eksik bulunmamasi halinde EYK giindemine alinir.

EYK karar1 olumlu ise Ogrenci Isleri Birimi gerekli islemleri yaparak siireci tamamlar.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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B- ANABILIM DALI GENEL ISLEMLERI
10. Damisman Degisikligi islemi (Form-15)

1. Degisiklik talepleri, gerekeeli dilekce ve belgeleriyle birlikte dgrenci veya danisman tarafindan anabilim
dali bagkanligina sunulur. Ogrenci, mevcut danisman ve yeni énerilecek danismanin anlagsmasi halinde
Danmisman Degisikligi Oneri Formu (FORM-15) hazirlanarak anabilim dal bagkanlig: tarafindan dilekgeler
ve varsa ekleri ile birlikte Enstitiiye iletir.

2. Anlasmanin olmamasi halinde konu, dilek¢e ve ekleriyle birlikte anabilim baskanlig: tarafindan Enstitiiye
iletilir. Enstitii konu ile ilgili inceleme baslatir. Durum tespiti yapildiktan sonra, anabilim dalinin da gériisi
alinmak suretiyle Enstitii tarafindan 6grencinin anlasabilecegi bir danisman atamasi yapilir.

3. EYK kararinin olumlu olmasi halinde Ogrenci isleri Birimi 6grencinin danisman degisikligi islemini
otomasyon lzerinde yaparak siire¢ tamamlanir.

11

Yatay Gecis Ders intibak islemi (Form-16)

1. Ogrencinin doldurdugu ve Enstitiiye teslim ettigi FORM-4 ve eklerinin Enstitii tarafindan anabilim dali
baskanligina iletilmesinden sonra konu ABDK’da gortsiiliip olumlu veya olumsuz karar verilir.

2. ABDK kararinin olumlu olmasi halinde 6grenci belgeleri anabilim dali intibak komisyonunda (veya
ABDK’da) incelenir ve FORM-16 doldurulur.

3. ABDK karar ve intibak Formu (FORM-16) anabilim dali baskanhiginin iist yazisiyla Enstitiiye iletilir.
4. ABDK kararinin olumsuz olmasi halinde olumsuzluk gerekcesi ABDK kararinda acik sekilde belirtilmelidir.

5. Konu EYK giindemine alinarak karar baglanir. Kararin olumlu olmasi halinde gerekli islemler Ogrenci Isleri
Birimi tarafindan yapilarak siire¢ tamamlanir.

Senato: Yatay Gegis ve intibak (MADDE 44)
a) Yatay gecis icin enstitiiye basvuran 6grenci, dilekgesine kayith bulundugu programda okudugu dersleri ve aldig1
notlari, kayit tarihini, okudugu yariyillari ve disiplin durumunu gésteren bir belgeyi eklemek zorundadir.

b) Lisansiistii programin basvuru kosullarini saglamak, ders déneminde olmak, en az bir dénem ders almis olmak ve
aldig1 derslerin hepsinden basarili olmak kosuluyla, not ortalamasi tezli ve tezsiz yiiksek lisansta 75/100, doktorada
ise 85/100 ve iizeri olan dgrencilerin basvurusu kabul edilir. Yeterlilik ve tez doneminde yatay gecis yapilamaz.

c) Enstitli yonetim kurulunda goriisiilmek lizere, yatay gecis icin basvuran 6grenciler hakkinda program/anabilim
dalindan goriis istenir. Program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulu, 6grencilerin durumunu, programlarin ve
derslerin esdegerlik ve yakinliklar1 bakimindan degerlendirerek ilgili enstitiiye goriis bildirir. Program yiiriitme
kurulu/anabilim dali kurulunu goriisii ve Enstitii yonetim kurulunun onayi ile yatay gecis kesinlesir. Yatay gecisi
kabul edilen 6grencinin danismani ve intibak: i¢in daha 6nce aldig1 derslerden kredi ve basar1 notuyla birlikte
aktarilacak veya muaf tutulacagi dersler program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulunun o6nerisi ve enstitii
yonetim kurulunun onayiyla kesinlik kazanir. Yatay gecisi uygun bulunmayan 6grencilerin ise kabul edilmeme
nedeni enstitiiye bir rapor ile bildirilir.

d) Yatay gecis disinda yapilacak intibaklarda bir diploma i¢in kullanilmamis olmak kosuluyla bir 6grencinin; enstitiiye
as1l 6grenci olarak kaydolmadan dnceki son dort yariyil icinde herhangi bir yiiksekdgretim kurumunun lisansiistii
programlarindan asil 6grenci olarak alip basardigi dersler, enstitiiniin ders basar1 6lgiitlerini saglamasi sartiyla
danismani ve program yiiriitme kurulu/anabilim dali kurulunun teklifi ve enstitli yénetim kurulunun karariyla
kayith oldugu programa kredi ve basar1 notuyla birlikte aktarilabilir veya muaf tutulabilir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
6/17



http://fbe.firat.edu.tr/

Qﬁ L¥ E:{) gﬁt‘iMLERi ..
& & . |ensTiTUSO T.C. FIRAT UNIVERSITESI
< M| (o8 . . L
« Eﬂ - FEN BILIMLERI ENSTITUSU
- < . o ae o an .
" 1975 LiSANSUSTU EGiTIiM OGRETIM ISLEM BASAMAKLARI

12. Bilimsel Hazirlik Programi Uygulama islemi (Form-17)

1. Farkli bir alandan ilk kayit yaptiran 6grencinin transkripti ABDK’da degerlendirilir. Kurulda, 68rencinin en
az 10 ulusal kredilik lisans dersi almasina karar verilmesi halinde Bilimsel Hazirlik Programi uygulanir. Bu
durumda FORM-17 bilgisayarla doldurulup anabilim dali baskanlig iist yaziyla Enstitiiye iletilir.

2. EYK tarafindan kesinlesen karar Ogrenci Isleri Birimi tarafindan uygulanir ve takip edilir.

3. EYKKkararinda verilen siire sonunda basarisiz olan 6grencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.

Senato: Bilimsel Hazirhk Programm (MADDE 25) - Yiiksek lisans ve doktora programlarina kabul edilen
ogrencilerden lisans veya ytiksek lisans derecesini kabul edildikleri yiiksek lisans veya doktora programindan farkl
alanlarda almis olan adaylar i¢in, program yiiriitme kurulu/anabilim dal kurulunun teklifi ve enstitii yénetim kurulu
karariyla bilimsel hazirlik programi uygulanabilir.

a) Bilimsel hazirlik programinda gegirilecek siire en ¢ok iki yariyildir. Yaz 6gretimi bu siireye dahil edilmez. Bu siire
donem izinleri disinda uzatilamaz ve siire sonunda basarili olamayan 6grencinin ilisigi kesilir.

b) Bilimsel hazirlik programinda alinacak olan dersler ve toplam kredi miktari, program yiiriitme kurulu/ilgili
anabilim dali kurulunun 6nerisi ve enstitii yonetim kurulu karari ile belirlenir. Bilimsel hazirhk programinda
alinacak dersler en az 10 ulusal kredi olmaldir.

c) Bilimsel hazirlik programinda bir 6grenci bir yariyilda en ¢ok 15 ulusal kredilik ders alabilir. Bilimsel hazirlik
programinda alinmasi gereken zorunlu dersler; yiiksek lisans programlari i¢in lisans programlarindan, doktora
programlari icin lisans ve /veya yliksek lisans programlarindan da segilebilir.

¢) Bilimsel hazirlik programinda alinmasi zorunlu dersler ilgili lisansiistii programini tamamlamak icin gerekli
goriilen derslerin yerine ge¢mez. Ancak bilimsel hazirlik programindaki bir 6grenci, bilimsel hazirlik derslerinin
yan sira ilgili enstitii anabilim dali baskanhiginin o6nerisi ve enstitii yonetim kurulunun onayi ile lisansiistii
programa yonelik dersler de alabilir.

d) Bilimsel hazirlik programu ile ilgili derslere devam, sinavlar, ders notlari, derslerden basarili sayilma kosullari ve
ders tekrari gibi konularda ilgili lisans/lisansiistii programlarin uygulama esaslar1 dikkate alinir.

e) Bilimsel hazirlik programina kaydedilen 6grenciler, lisansiistii 6gretimdeki diger 6grencilerle ayni haklara sahiptir.

f) Bilimsel hazirlik programinda alinan dersler, 6grenim durum belgesinde (transkript) goriliir, ancak agirlikli not
ortalamasina katilmaz.

g) Bilimsel hazirlikta gecirilecek siire 6grencinin lisansiistii program siiresinden sayilmaz.

13. Yeni Ders Onerisi islemi (Form-18)

1. Yeniders dnerisinde bulunmak isteyen 6gretim tiyesi FORM-18 i bilgisayar ile doldurup ¢iktisini alarak bir
dilekge ekinde anabilim dali bagkanligina sunar.

2. Anabilim dali bagkanhigi ilgili kurulda konuyu tartisir. Dersin programa yapacagi katkinin belirtildigi kurul
karar1 anabilim dali bagkanliginin {ist yaziyla birlikte Enstitiiye iletilir.

3. Enstitii Yazi Isleri Birimi, konuyu bir sonraki Enstitii Kurulunda gériismek tizere giindeme alir.

4. Ders Onerisini Enstitii Kurulunda sunacak/savunacak anabilim dali bagkaninin bulunmamasi halinde ders
Onerisi glindemden ¢ekilmis sayilir. Durum, anabilim dalina yazil olarak bildirilir.

5. Kurul karariin olumlu olmasi halinde karar Enstitii tarafindan Universite Senatosuna iletilir.
6. Konu Senato giindemine alinmadan 6nce Universite Egitim Komisyonunda degerlendirilir.

7. Senato kararinin olumlu olmasi halinde dnerilen ders Enstitii tarafindan programin kataloguna islenir ve
ders acilabilir duruma getirilip siire¢ tamamlanir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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14. Ders Goérevlendirme Onerisi islemi (Form-19)

1. Anabilim dal iginden veya disindan bir 6gretim iiyesinin anabilim dali baskanligina yazacag bir dilekge
iizerine konu ABDK’da gortisiilerek karara baglanir.

2. Olumlu bulunan kararlar icin anabilim dali baskanlig1 tarafindan FORM-19 doldurulur ve iist yazi ekinde
Enstitiiye iletilir.

3. EYK olumlu karar vermesi halinde dosya Universite Yonetim Kuruluna iletilir.

4. Universite Yonetim Kurulunda alinan karar Enstitii tarafindan ilgililere bildirilerek gérevlendirme islemi
yapilir.

15. ikinci Damisman Onerme Islemi (Form-20)

1. Tez calismasmn ikinci Danisman destegine ihtiyac duymasi halinde, damisman tarafindan hazirlanacak
gerekeeli (ikinci danismanin yapacagi katkilar is planina uygun sekilde tanimlanarak) bir dilekge ile FORM-
20 hazirlanip 6grenci ile birlikte imzalandiktan sonra anabilim dali bagkanligina teslim edilir.

2. Form ve ekleri ABDK’da goriistiliir ve karar verilir.

3. Uygun bulunan dneriler icin Form ve ekleri ABDK karar1 ve baskanlik iist yazisiyla Enstitiiye iletilir.

4. Enstiti Miidiirligi tarafindan bir veya iki hakem gortisii alinarak konu EYK giindemine alinir.

5. EYK tarafindan uygun bulunan ikinci Danisman atama Kkarar1 Enstitii Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
otomasyona islenir ve stire¢ tamamlanir.

Senato Karari: MADDE 17

a) Tez galigmasinin niteliginin birden fazla tez danigsmani gerektirdigi durumlarda atanacak ikinci tez danisman,
tiniversite kadrosu veya iiniversite kadrosu disindan kamu/6zel bir kurum/kurulusta goérevli en az doktora
derecesine sahip kisilerden olabilir.

b) ikinci tez danismaninin atanmasi, danismanin gerekgeli énerisi, program yiiriitme kurulu/anabilim dah kurulu
karari, tez konusunda enstitii miidiiriiniin sececegi bir veya iki hakemin olumlu raporu iizerine, tez konusu
onaylandiktan sonra enstitii ydnetim kurulu karari ile kesinlesir. {ki ortak damismanhg1 olan égretim iiyesinin
danismanlik ytikii 1 (bir) olarak kabul edilir.

c) Tez konusunun degismesi halinde veya gerekli gorildiigli durumlarda ikinci tez damismani ayni yontemle
degistirilebilir.

¢) Ikinci tez danismani, danismanlik iicreti alamaz.

16. Not Bildirim islemi (Form-21)

1. Baska bir kuruma iletilecek notlar, itiraz sonucu yapilan incelemelerde not degisikliginin bulunmasi gibi
durumlarda FORM-21 bilgisayar ile doldurularak anabilim dali baskani ve ders sorumlusu tarafindan
imzalanir.

2. Anabilim dali bagkanligi Formu ve eklerini (diizeltme halinde sinav evraki) Enstitiiye iist yazi ekinde iletilir.

3. EYKtarafindan karara baglanan not degisikligi islemleri Ogrenci Isleri Birimi tarafindan uygulanarak siireg
tamamlanir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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17. Akademik Toplant1 [lam

1.

18.

DUYURU (FORM-22): Lisansistii 6grencilerin ders seminerleri ve tez savunma sinavlari akademik
dinleyicilerin katilimiyla gerceklestirilir. Bu tiir akademik etkinliklerin duyurusu FORM-22 ile yapilmali ve
kayit altina alinmalidir. Form tizerindeki Duyuru Onay Tarihi ile etkinlik tarihi arasinda en az 7 (yedi) giin
stire bulunmalidir. FORM-22 etkinlik sonrasi diger belgeler ile birlikte Enstitiiye iletilir.

AKADEMIK TOPLANTI KATILIMCI LISTESI (FORM-23): Seminerlere, tez savunma sinavina ve doktora
yeterlik sinavlarinin sézlii asamalarina katilan akademik dinleyicilerin Katilim Listesini (FORM-23)
doldurup imzalamasi saglanmalidir. FORM-23 etkinlikten sonra diger belgeler ile birlikte Enstitiiye iletilir.

Seminer Dersi islemleri (Form-22, Form-23 ve Form-24)

Ogrenci otomasyonunda Seminer Dersini secen égrenci dsnem basinda danigsmani ile birlikte bir seminer
konusu ve ¢alisma plani belirler.

Sunum tarihleri anabilim dali bagskanlig1 tarafindan ilgili dénemin sonunda ve en ge¢ bir hafta énceden
duyurulur.

Ogrenci, anabilim dali baskanlhiginca aciklanan seminer sunum haftalarinda/giinlerinde seminer
calismasini akademik dinleyicilere a¢ik ortamda sunmak ve Tez Yazim Kurallarina uygun olarak hazirladig:
seminer kitap¢igini danismanina teslim etmek zorundadir.

Etkinlik duyurusu, seminer sunumu yapacak her &grenci igin ayr1 ayr1 olmak iizere FORM-22 ile
etkinlikten en az 7 (yedi) giin 6nce yapilmalidir.

Her sunum/seminer i¢in Toplanti Katilimci Listesi (FORM-23) ayr1 ayr1 olusturulup katilimcilara
imzalatilir.

Seminerden sonra seminer jiirisi tarafindan FORM-24 iin ilgili alanlar1 doldurularak anabilim dali
baskanligina teslim edilir. FORM-24 iin “Degerlendirme ve Karar” Boliimii hari¢ diger kisimlar toplanti
oncesi bilgisayar ile hazirlanabilir. Bu durumda jiiri ilgili alanlar1 sunumdan sonra mavi miirekkepli kalem
ile doldurur.

Her seminere ait FORM-22, FORM-23 ve FORM-24 ile seminer kitap¢ig1 anabilim dali bagkanlhiginin st
yazisiyla Enstitiiye iletilir.

Juri tarafindan basarisiz bulunan 6grencinin ayni yariyll i¢cinde olmak kosuluyla 30 giin i¢inde yeniden
sunum yapmasl istenir. ikinci sunumda da basarisiz bulunan égrenci dersi tekrar almak zorundadir. Ders
basarilincaya kadar AKTS kredisi 6grenci ders yiikiine islenmez.

Basarili bulunan 6grenciler icin Ogrenci isleri Birimi seminer kitapgigini teslim alarak otomasyon iizerinde
gerekli islemleri yapip slireci tamamlar.

Senato: MADDE 20- Seminer dersi, tez danismani sorumlulugunda yiirttiiliir. Seminerin sunulacagi yer ve zaman, ilgili
program yiiriitme kurulu/anabilim dali tarafindan o dénemin sonunda belirlenir ve bu durum bir hafta dnceden ilan
edilir. Seminer ¢alismasi danigsman tarafindan anabilim dali baskanligina 6nerilen ti¢ kisilik jiiri tarafindan basarili veya
basarisiz olarak degerlendirilir. Seminer dersinin ulusal kredisi olmayip 6 AKTS dir. Basarisiz olunmasi durumunda
ayni 6gretim déneminde olmak kosuluyla 30 (otuz) giin igerisinde yeni bir hak taninir. Ciltli bir adet seminer kitapgigi
tutanakla birlikte enstitiiye teslim edilir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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19. Doktora Yeterlik Sinavi islemleri (Form-23, Form-25 ve Form-26)

1.

Ogrenci yariyll basinda otomasyon iizerinde yeterlik sinavin1 secerek kayit yapar ve yeterlik sinavina
girecegini danismanin onayladigi bir dilekce ile donem basinda anabilim dali baskanligina bildirir.

Anabilim dali baskanlifi sinava girecek 6grencilerin durumunu anabilim dalinin yeterlik komitesine
bildirir. Komite, 6grenci sayisi ve bilim dallarini dikkate alarak 6grencileri gruplandirir. Her grupta en fazla
bes 6grenci bulunabilir. Her grup i¢in kurulacak sinav jiirisi begs iiyeden olusur. Komitenin oénerecegi sinav
jiirileri anabilim dali bagkanlig: tarafindan iist yazi ile Enstitiiye iletir.

Enstiti Ogrenci isleri Birimi 6grencilerin durumunu kontrol eder; kredisini, seminerini, otomasyondan
yeterlik sinavini se¢ip se¢gmedigini, ilk sinav/ikinci sinav durumunu belirler ve konuyu EYK giindemine
tasir. Komitenin onerdigi Jiri(ler) EYK'da karara baglanir ve ilgililer bilgilendirilerek gérevlendirilir.

Kesinlesen sinav tarihi, saati ve yeri anabilim dali ilan panosunda veya internet sayfasinda duyurulur.

Sinav giinii, adaylar yazili sinava alinir. Yazili sinavdan 50/100 puan ve iizeri alan adaylar, akademik
dinleyicilere a¢ik ortamda s6zlii sinava alinir. Yazili ve sozlii sinav soru ve cevaplari kayit altina alinir. S6zli
oturum i¢in Katilime Listesi (FORM-23) hazirlanip katilimcilara imzalatilir. S6z1i sinavdan sonra sinav
jirisi kapali oturumda Doktora Yeterlik Sinavi Tutanagin1 (FORM-25) hazirlar, imzalar ve yeterlik komitesi
baskanina tiim sinav evrakini (FORM-23, FORM-25, yazili ve sézlii soru cevap tutanaklari dahil) acik zarficinde
teslim eder.

Yeterlik komitesi sinav evrakini inceler. Komite, sinavin saglikli yapilip yapilmadigini evraklarin eksik olup
olmadiginm1 kontrol ederek Doktora Yeterlik Komitesi Karar Tutanagi (FORM-26) doldurup, FORM-26
disarida kalacak sekilde diger evraklar1 (FORM-23, FORM-25 ve soru/cevap kagitlar1) kapali zarf icinde
anabilim dali bagkanligina teslim eder.

Anabilim dali bagkanligi FORM-26 y1 ve eklerini iist yazi ile en geg¢ 3 (ii¢) giin icinde Enstitiiye iletir.

Anabilim dali bagskanliginin yazisi ve ekleri EYK giindemine alinarak karara baglanir.

Adayin basar1 durumu Enstitii Ogrenci Isleri Birimi tarafindan otomasyona islenerek siire¢c tamamlanur.

Senato Karari: Doktora Yeterlik Stnavi (MADDE 36)

a)
b)

)

<)

d)

e)

g)

£)

h)

Doktora yeterlik sinavy, giiz yariyil igin Kasim-Aralik, bahar yariyili i¢in ise Nisan-Mayis aylarinda yapilir:

Yeterlik sinavi, derslerini ve seminerini tamamlayan 6grencinin alanindaki temel konular ve kavramlar ile doktora ¢alismasiyla ilgili
bilimsel arastirma derinligine sahip olup olmadiginin 6l¢iilmesidir. Bir 6grenci bir yilda en fazla iki kez yeterlik sinavina girer.

Yiiksek lisans derecesi ile kabul edilen 6grenci en ge¢ besinci yariyilin, lisans derecesi ile kabul edilmis olan 6grenci en ge¢ yedinci
yariyilin sonuna kadar yeterlik sinavina girmek zorundadir.

Doktora yeterlik komitesi, enstitli anabilim dali kurulu tarafindan énerilen ve enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanan bes kisiden
olusur. Komite iiyeleri ii¢ yilda bir yenilenir, yeterli 6gretim tiyesi bulunan anabilim dallarinda tiyelerin en az {li¢ii degistirilir. Yeterlik
komitesi, danismanin bagvurusu iizerine, yeterlik sinav jiiri tiyelerini ilgili enstitiiye 6nerir. Sinav jiirisi ve sinav tarihi Enstitii Yonetim
Kurulu karart ile belirlenir.

Yeterlik sinav jlrisi en az ikisi iiniversitemiz disindan olmak {izere, danisman dahil bes 6gretim {iyesinden olusur. En az birisi
liniversitemiz disindan olmak iizere 2 yedek tiye belirlenir.

Danismanin oy hakki olup olmadig1 hususunda enstitii yonetim kurulu karar verir. Danismanin oy hakki olmamasi durumunda jiiri alti
Ogretim liyesinden olusur.

Yeterlik sinavinin tarihi, yeri ve saati en az iki hafta 6nceden, ilgili anabilim dalinda ilan edilir. Yeterlik sinav1 toplantilar1 6gretim
elemanlary, lisanstistii 6grenciler ve alaninda uzmanlarindan olusan dinleyicilerin katilimina agik olarak yapilir.

Yabanci uyruklu 6grenciler, alindiklari egitim diline gore sinava tabi tutulurlar.

Yeterlik sinavi yazili ve sozlii olarak iki boliim halinde yapilir. Bilim dali iceren alanlarda sinav sorularinin %40’1 temel konulardan,
%60'1 ise 6grencinin bilim dali konularindan olusur. Yazili sinavda basarili olan (50/100 ve iizeri puan alan) 6grenci sozlii sinava alinir.
Yazili sinav siiresi en az 90 dakika, sdzlii sinav siiresi ise en az 60 dakikadir. Ogrencinin yeterlik sinavindan basarili sayilabilmesi i¢in
yazili sitnav notunun %65’i ile sozlii sinav notunun %35’inin toplami1 en az 65/100 olmalidir. Sinav jiirileri 6grencinin basaril
veya basarisiz olduguna salt ¢ogunlukla karar verir. Bu karar, enstitii anabilim dali bagskanliginca yeterlik sinavini izleyen ii¢ giin icinde
enstitliye tutanakla bildirilir.

Yeterlik sinavinda basarisiz olan 6grenci bir sonraki yariyilda ayni jiiri tarafindan tekrar sinava alinir. Bu sinavda da basarisiz olan
O0grencinin doktora programu ile ilisigi kesilir.

Yeterlik sinawi jiirisi, yeterlik sinavini basaran bir 6grencinin, ders yiikiinii tamamlamis olsa bile, toplam kredi miktarinin ti¢te birini
gegmemek sartiyla fazladan ders/dersler almasini isteyebilir. Ogrenci, ilgili enstitii karariyla belirlenecek dersleri basarmak (75/100
almak) zorundadir.
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20. Doktora Tez izleme Komitesi Olusturma islemi

1.

http://fbe.firat.edu.tr/

Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci i¢in danismani tarafindan en geg bir ay i¢inde, birisi danisman,
birisi anabilim dali iginden ve digeri de anabilim dali disindan olmak lizere toplam ti¢ 68retim liyesinden
olusan bir Tez izleme Komitesi 6nerisi anabilim dali baskanligina sunulur.

ABDK’da goriisiilen konu Enstitiiye 6nerilmek iizere karara baglanir. Komite EYK karari ile kesinlesir.

Senato Karari: MADDE 37

a) Yeterlik sinavinda basarili bulunan 6grenci i¢in anabilim dali kurulunun énerisi ve Enstitii Yonetim Kurulunun
onaya1 ile bir ay icinde bir tez izleme komitesi olusturulur.

b) Tez izleme komitesi li¢c 6gretim iiyesinden olusur. Komitede tez danismani ile anabilim dali icinden ve disindan
birer iiye yer alir. ikinci tez danismaninin atanmasi durumunda ikinci tez danismani dilerse komite toplantilarina
katilabilir.

c) Tez izleme komitesinin kurulmasindan sonraki donemlerde, danismanin gerekeeli yazili istegi iizerine anabilim
dali bagkanliginin énerisi ve Enstitli Yonetim Kurulu onay ile liyelerde degisiklik yapilabilir.

Sayfa
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C- TEZ KONUSU ONERISI

21. Yiiksek Lisans Tez Konusu Onerisi (Form-30, Form-31)

1.

Yiiksek lisans i¢in tez konusu ve ¢alisma plan1 en erken ikinci yariyilin basinda en gec ikinci yariyilin
sonunda danigsman tarafindan anabilim dali bagkanligina sunulur (Senato: MADDE 28). Tez calismasinda
yasal veya o0zel izin belgesi gerektiren durumlarda, izin belgelerinin tez onerisiyle birlikte verilmesi
gerekmektedir (Senato: MADDE 29).

Damisman ve 6grenci “Yiiksek Lisans Tez Konusu Oneri Formu” nu (FORM-30) bilgisayarla doldurur.
Ogrenci; “Tez Konusu ve Plan1” (FORM-31) bilgisayarla doldurur. Danisman égrencinin doldurdugu FORM-
31iinceler. FORM-30 ve FORM-31 den 3 er niisha ¢ikt1 alinir, ilgili alanlar 6grenci ve danisman tarafindan
paraflanir ve imzalanir. Bir niisha (FORM-30 ve FORM-31) danismanda bir niisha 6grencide kalir. Kalan
son niisha zarflara konur ve zarflar kapatilip imzalanir. istege Bagh olarak Fikir Hak Sahipligi Beyani
(FORM-32) doldurularak fikir hak sahipligi anlasmasi yapilabilir.

Kapali zarf icindeki Tez Onerisi (FORM-30 ve FORM-31), damisman tarafindan yazilan dilekce ekinde
anabilim dali bagkanligina teslim edilir.

ONEMLI ACIKLAMA: Tez Konusu ve Plan1 (FORM-31) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda koruma

altinda olup yazarlann disindaki kisilerce KESINLIKLE cogaltilamaz, herhangi bir metotla kopyalanamaz ve
fotograflanamaz. Bu nedenle, anabilim dali baskanlig1 kapali zarfile teslim edilen bu Formlari serbestce dolasima
acamaz. Bu agsamada tiim sorumluluk anabilim dali bagkanligina aittir.
Ayrica, 2547 sayili Yiikksekogretim Kanunu'nun 9 Aralik 2016 tarih ve 29913 sayili Resmi Gazete ile degistirilen 53.
Maddesinin (b) fikrasinin (2-g) bendinde “Incelemek iizere gérevlendirildigi bir eserde yer alan bilgileri eser
sahibinin acik izni olmaksizin yayimlanmadan dnce baskalariyla paylasmak” KINAMA cezas1 gerektiren bir sug
olarak tanimlanmaktadir.

Anabilim dali baskani en ge¢ 15 giin icinde kurul liyelerini, danismani ve 6grenciyi giindemi belirterek

yazili olarak (EBYS, e-posta veya imzali liste) toplantiya davet eder.

Anabilim dali kurul toplantisinda; danisman ve 6grencinin bulunmadig1 ya da toplanti yeter sayisinin
saglanamadig1 durumlarda kapali zarf acilmaz ve bu giindem maddesi ileri bir tarihe ertelenir. Danisman
veya 6grencinin hazir bulundugu ve toplanti iiye yeter sayisinin saglandigi durumda Tez Onerisi zarfi
acilir ve FORM-30 ile FORM-31 deki ilk sayfa iizerindeki bilgiler okunarak konu tartismaya sunulur. Yiksek
lisans tez konusu 6nerisi ABDK’'na katilanlarin oybirligi veya oycoklugu ile karara baglanir. Karar
Ogrenciye sozli olarak hemen bildirilir.

Diizeltme verilmesi halinde yapilacak diizeltmeler 6grenciye bir liste ile bildirilir. Ogrenci diizeltmeleri
bir hafta icinde tamamlayarak yeniden hazirladigt FORM-30 u ve FORM-31 i danismanina ve anabilim dal
baskanligina onaylatip (diizeltme yapildiktan sonra onaylanmistir ibaresi mutlaka isaretlenmelidir) FORM-
31 i tekrar kapal zarf icinde anabilim dali baskanligina teslim eder. FORM-30, FORM-31 ve kurul karar1
anabilim dali bagkanligi tarafindan iist yaziyla Enstitiiye iletilir.

EYK karariyla kesinlesen tez konusu tescillenerek tez konu bashgi Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
6grencinin dosyasina islenir ve siire¢ tamamlanir.
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22. Doktora Tez Konusu Onerisi (Form-31, -33 ve -34)

1.

Doktora yeterlik sinavini basar ile tamamlayan 6grenci en gec¢ alti ay icinde tez Onerisini tez izleme
komitesi dniinde sézlii olarak savunur (Senato: MADDE 38-a). Ogrenci tez onerisini (FORM-31) sézlii
savunmadan en az on bes giin dnce komite iiyelerine dagitir (Senato: MADDE 38-b).

Ogrenci; “Tez Konusu ve Plan1” (FORM-31) bilgisayar ortaminda doldurur. Danisman 6grencinin
doldurdugu Formu inceler. FORM-31 ve TiK Toplant1 Davetiyesi FORM-33 den 5 (bes) niisha basilir, ilgili
alanlar 6grenci, danisman ve anabilim dali bagkani tarafindan imzalanir. FORM-31 ve FORM-33 den bir
niisha damismanda bir niisha égrencide kalir. Geriye kalan 2 niisha TIK iiyelerine FORM-33 (6grenci
kopyas1) imzalatilarak teslim edilir. istege Bagh olarak Fikir Hak Sahipligi Beyani (FORM-32)
doldurularak fikir hak sahipligi anlasmasi yapilabilir.

Formlarin TiK iiyelerine teslimati toplant: tarihinden en az on bes giin énce yapilir. Formlar parafli ve
imzal1 olmak sartiyla TiK iiyelerine e-posta yoluyla da génderilebilir. Iletiler (veya kargo belgeleri) kayit
altina alinmalidir. Davetiyede (FORM-33), TiK tiyeleri ve 6grenci ile goriisiiliip kararlastirilmis TiK Toplanti
tarihi, saati ve yeri belirtilir.

TIK iiyeleri toplanti tarihi ve saatinde belirtilen yerde toplanir. Ogrenciye tez konusunu sunmast icin yeterli
siire verilir ve soru cevap seklinde s6zlii savunmasi alinir.

A) Ogrenci, belgeye dayali mazereti olmaksizin toplantiya katilmamasi halinde BASARISIZ sayilir.

B) TIK toplantisinda 6grenci en ¢ok 40 dakika siire ile tez konusunu sunar. Toplantinin soru-cevap boélimii
20 dakikadan az olamaz. Toplanti1 sonunda égrenci salon disina alinir ve Doktora Tez Onerisi Savunma
Sinavi Tutanag1 (FORM-34) doldurulur. Ogrenci tekrar salona alinarak sonug sézlii olarak bildirilir.

C) Tez Konusu Onerisi RET edilen égrenci, yeni bir danisman ve/veya tez konusu segme hakkina sahiptir.
Bu durumda siire¢ 1. Adimdan baslar. Tez oOnerisi ikinci kez reddedilen 6grencinin Enstitii ile ilisigi
kesilir.

D) Toplant1 sonunda son niisha FORM-31 (TIiK iiyelerince parafli), FORM-33 ve FORM-34 anabilim dah
baskanligina kapali zarf icinde teslim edilir. Anabilim dali bagkanligt FORM-31, FORM-33 ve FORM-34
belgelerini elektronik ortamda iist yazi ekinde Enstitiiye iletilir. Belgeler tekrar kapali zarf icinde
Enstitiiye elden teslim edilir.

EYK Form ve eklerini dikkate alarak tez konusu 6nerisini degerlendirir. Gerekli goriillirse danisman veya

TIK goriisit alnmak suretiyle degisiklik isteyebilir. Tez konusu 6nerisi tescil karar1 anabilim dali

baskanligina iletilir. Anabilim dal bagkanlig1 danismani ve 6grenciyi bilgilendirir.

Tescil karari ve tez konu bashg1 Enstitii Ogrenci isleri Birimi tarafindan 6grencinin dosyasina islenerek
slire¢ tamamlanir.

Senato Karar1: Doktora Tez Onerisi Savunmasi (MADDE 38)

a) Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, donem basinda doktora tezi dersini alir ve en geg alt1 ay
icinde, yapacagl arastirmanin amacini, yontemini ve ¢alisma planini kapsayan tez onerisini tez izleme komitesi
Onlinde sozlii olarak savunur. Tez dnerisinin verilmemesi veya kabul edilmemesi halinde Doktora tezi AKTS kredisi
verilmez.

b) Ogrenci, tez dnerisi ile ilgili yazili bir raporu sézlii savunmadan en az on bes giin énce komite iiyelerine dagitir.

c) Tezizleme komitesi, 6grencinin sundugu tez dnerisinin kabul, diizeltme veya reddedilecegine salt gogunlukla karar
verir. Diizeltme i¢in bir ay siire verilir. Bu siire sonunda kabul veya ret yoniinde salt ¢cogunlukla verilen karar,
anabilim dali baskanliginca islemin bitisini izleyen ii¢ giin icinde enstitiiye tutanakla bildirilir.

¢) Tez Onerisi savunmasina, gecgerli bir mazereti olmaksizin bu maddenin a fikrasinda belirtilen siirede girmeyen
Ogrenci basarisiz sayilarak tez onerisi reddedilir.

d) Tez onerisi reddedilen 6grenci, yeni bir danisman ve /veya tez konusu se¢gme hakkina sahiptir. Bu durumda yeni bir
tez izleme komitesi atanabilir. Programa ayni1 danismanla devam etmek isteyen 6grenci ii¢ ay i¢inde, danisman ve
tez konusunu degistiren 6grenci ise alt1 ay icinde tekrar tez dnerisi savunmasina alinir. Tez 6nerisi bu savunmada
da reddedilen 6grencinin program ile ilisigi kesilir.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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D- DOKTORA TEZ iZLEME SURECI

23. Doktora Tez izleme Siireci (Form-33, -35 ve -36)

1.

Tez 6nerisi kabul edilen doktora dgrencisi, her alt1 aylik donemde (Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik) tez
calismalarnyla ilgili gelismeleri iceren Tez Ilerleme Raporu’nu (FORM-35) hazirlayip danismanina sunar.

Danisman raporu onaylayip TiK iiyeleri ve 6grenci ile gériismek suretiyle en erken bir ay sonrasi i¢in bir
toplant1 glind, saati ve yeri belirler.

Ogrenci, ilgili toplanti icin Tez izleme Komitesi Toplanti Daveti (FORM-33) hazirlar, imzalar ve
danismanina da imzalatir. Ogrenci her TiK iiyesine FORM-33 ve FORM-35 i teslim eder. Teslimat kargo,
eposta veya elden yapilabilir. Teslimat belgeleri kayit altina alinmalidir.

Toplanti giinii 6grencinin sunumu, Tez izleme Komitesi Toplanti Tutanagi (FORM-36) kullanilarak
degerlendirilir ve Form TiK tiyeleri tarafindan imzalanip anabilim dal bagkanligina teslim edilir.

Anabilim dali bagkanligi FORM-33, FORM-35, FORM-36 ve varsa eklerini iist yazi ekinde Enstittiye iletir.

Enstitii Ogrenci Isleri Birimi belgeleri 6grencinin dosyasina isler ve siire¢c tamamlanir.

Senato: MADDE 37

¢) Tez onerisi kabul edilen 6grencii¢in tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve Temmuz-Aralik aylari arasinda birer defa
olmak iizere yilda en az iki kez toplamir. Ogrenci, toplant1 tarihinden en az bir ay énce komite iiyelerine yazili bir
rapor sunar. Bu raporda o ana kadar yapilan calismalarin 6zeti ve bir sonraki donemde yapilacak ¢alisma plani
belirtilir. Ogrencinin tez caligmasi, komite tarafindan basarili veya basarisiz olarak belirlenir. Komite tarafindan iist
uiste iki kez veya aralikl olarak li¢ kez basarisiz bulunan 6grencinin program ile ilisigi kesilir.

d) Ogrencinin tez savunmasina girebilmesi icin en az 3 olumlu tez izleme komite raporu olmalidir. Tez izleme komite
raporunun olmamasi durumunda 6grenci basarisiz olarak kabul edilir. Basarisiz tez izleme komite raporu
déneminde Doktora tezi AKTS kredisi verilmez.

http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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E- TEZ TESLIM VE MEZUNIYET

24. Tez i1k Teslimi (Form-40, -41, -42, -43, -44, -45)

Tez ¢alismalarini tamamlayan 6grenci, Tez Yazim Kurallarina uygun olarak hazirladigi 1 (bir) adet basili
tez kopyasini Enstitii Tez Kontrol yetkilisine onaylatir. Onaylanan tezler i¢in siire¢ 2. Adimdan devam eder.
Onaylanmayan tezler Tez Yazim Kurallarina uygun hale gelinceye kadar yazarina iade edilir.
(Revizyon Tarihi: 06.03.2020; Senato Karari: 19.02.2020 tarih ve 2019-2020/7.5E)

Yazim Kurallarina uygun oldugu Enstitii tarafindan onaylanan tezler, 6grenci tarafindan hazirlanan Tez On
Kontrol ve Teslim Formu (FORM-41), Tez Calismas1 Etik Beyan1 (FORM-42), doktora programui i¢in Yayin
Sarti TIK Onay1 (FORM-43) formlari ile birlikte danismana teslim edilir.

Damisman kendi hesabindan intihal kontrolii yapar. Doktora icin Yayin Sarti TIK Onay1 (FORM-43)
formunu TiK iiyelerine onaylatir. Tez On Kontrol ve Teslim Formunu (FORM-41) dikkatlice kontrol edip
onaylar. Tez Degerlendirme ve Sinav Jiirisi Oneri Formunu (FORM-40) hazirlar/hazirlatir. Yiiksek lisans

ve doktora icin sinav tarihi en erken 30 (otuz) giin sonrasi olarak secilir.

Danigman;

a) Yiiksek lisans icin 6, doktora icin 8 adet Ciltlenmemis tez kopyalarini (6grenci hazirlar)
b) Tezin WORD ve PDF formath elektronik kopyalarinin bulundugu 1 adet CD yi (6grenci hazirlar)
c¢) FORM-40, FORM-41, FORM-42, doktora i¢cin FORM-43

belgelerini anabilim dali baskanligina teslim ederek siireci resmi olarak baslatir.

Anabilim dali bagkanligi ABDK karariyla birlikte FORM-40, FORM-41, FORM-42 ve doktora icin FORM-43
belgelerini list yazi ekinde Enstitiiye iletir. Ciltlenmemis tez kopyalar1 ve CD 68renci veya danisman
tarafindan Enstittliye elden teslim edilir.

Enstitii Ogrenci Isleri Birimi FORM-40 ve FORM-41 iizerindeki ilgili alanlar1 kontrol edip eksikliklerin
giderilmesini saglar. Ogrenciye ait transkripti olusturur. Dosyay1 Yazi isleri Birimine sevk eder.

CD, benzerlik raporu sorumlusu Miidiir Yardimcisina teslim edilir. Lisansiistii Tez Benzerlik Raporunu
(FORM-44) Enstitii Miidiir Yardimcisi olusturur, imzalar ve Yaz Isleri Birimine teslim eder.

Tiim belgeler tamamlandiktan sonra Yazi Isleri Birimi konuyu EYK giindemine alir.

EYK olumlu karar verdikten sonra, Jiiri Uyesine Tez Teslim Tutanagi (FORM-45) hazirlanir. Ogrenci, tez
kopyalarini jiiri tiyelerine (yedek iiyeler dahil) FORM-45’i imzalatarak teslim eder. Kargo veya eposta ile
gonderimlerde gonderi belgeleri FORM-45’e eklenir. FORM-45 ve ekleri en ge¢ 5 (bes) is giinii sonunda
Enstitiiye teslim edilmek zorundadir.

10. Enstitii tiim ilgilileri savunma sinaviyla ilgili olarak bilgilendirir ve sinav programi duyurulur.
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25. Tez Savunma Siireci (Form-23, -46, -47)

1. Tez savunma sinavi, EYK kararinda belirtilen sinav giinii ve saatinde anabilim dali baskanliginin
organizasyonuyla gergeklestirilir. Sinav giinii, Toplant1 Katilimci Listesi (FORM-23) ve Tez Savunma Sinavi
Tutanaginin (FORM-46) ilgili alanlar1 6grenci veya danismanin nezaretinde anabilim dali sekreterligi
tarafindan hazirlanir. FORM-46'nin jiiriye ait kisimlari (Savunma Sinavi Tutanagi boliimi) bos birakilir.

2. Sinav jiiri iiyeleri kendilerine iletilen Tez Bireysel Degerlendirme Raporunu (FORM-47) sinavdan dnce
bizzat hazirlar ve sinav giinii sinav jiiri bagkanina teslim eder.

3. Smav akademik dinleyicilere agik olarak yapilir ve Toplanti Katiimci Listesi (FORM-23) mutlaka
katilimcilara imzalatilir. (Senato: Yiiksek lisans icin MADDE 31-¢, doktora icin MADDE 41-c)

4. Sinav, 6grencinin yaptig1 calismalari en az 40 dakika sunmasi ile baslar ve daha sonra soru-cevap boliimiine
gecilir. Sinavin akisini jiiri bagkani yonetir. Sinav toplamda 90 dakikadan az olamaz.

5. Sinav sonunda jiiri dinleyicilere kapali olarak tez hakkinda salt ¢ogunlukla kabul, diizeltme veya ret karari
verebilir. Sinav bilgileri ve verilen karar FORM-46’ya islenerek jiiri iiyeleri tarafindan mavi miirekkepli
kalem ile imzalanir.

6. Smav evraki (FORM-23, FORM-46 ve jiri iyelerinin hazirladigi FORM-47) anabilim dali baskanlifina
verilir.

7. Anabilim dali bagkanlig1 sinav evrakini en ge¢ 3 giin iginde iist yaz1 ekinde Enstitiiye iletir.

8. Tezinde diizeltme yapilmasina karar verilen adaylar, yiiksek lisans i¢in en ge¢ 3 ay i¢inde, doktora i¢in en
gec 6 ay icinde jiiri tarafindan belirtilen diizeltmeleri yaptiktan sonra ayni jiiri 6niinde yeniden savunma
sinavina alinir. Diizeltme yapilmasi istenilen tez bolgeleri 6grenciye yazili olarak bildirilir.

9. Tezireddedilen 68rencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.

10. Jiiri tarafindan tezi kabul edilen aday, varsa jiirinin belirttigi kiiciik diizeltmeleri (tez bashig: degisikligi vs.)
yapar ve Tez Son Teslimi ve Mezuniyet Islemleri adimini takip ederek siireci tamamlar.

NOT: Savunma sonrasi imzali ve ciltli tezin son niishasini almak istemeyen jiiri iiyesi savunma sinavi sonunda
FORM-45 imzalayabilir.
http://fbe.firat.edu.tr/ Sayfa
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26. Tez Son Teslimi ve Mezuniyet islemleri (Form-45, -48)

1. Tez savunma sinavi jirisi tarafindan tezi kabul edilen 6grenci varsa diizeltmeleri yapar Tez Son Kontrol
Formunu (FORM-48) tez danismani ile birlikte doldurarak imzalar. Tezin ciltlenmemis son halinin
kagida basili bir kopyasimi Enstitii tez kontrol personeline kontrol ettirerek Tez Cogaltma ve
Ciltleme iznini onaylatir ve cilt kapaklarin iicretsiz olarak Enstitiiden temin eder.

2. Ogrenci,

a) Tezinin ciltlenmis 3 niishasini (Jiiri tarafindan mavi miirekkepli kalem ile imzal1),
b) Tez Son Kontrol Formunu (FORM-48),
c) Jiiri Uyesine Tez Teslim Tutanagini (FORM-45) (savunma sonrasi imzali: Tezin son niishasini almak
istemeyen jiiri tiyesi savunma sinavi sonunda FORM-45’i imzalayabilir),
d) Tezin son halinin PDF formath dosyasinin ve Tiirkce-ingilizce Ozetlerin (ayr1 dosyalarda)
bulundugu 1 CD’yi
e) http:/tez.yok.gov.tr adresinden Ulusal Tez Merkezi Veri Giris formunun ciktisi.
f) Ilisik Kesme Belgesi (FORM-13)
belgelerini savunma sinavi tarihinden itibaren en geg bir ay icinde Enstitliye teslim etmek zorundadir. Aksi
takdirde tez tescili konusu EYK giindemine alinmaz. Azami siire sonunda 6grencinin Enstitii ile ilisigi kesilir.

3. Tez son teslimi i¢in gerekli belgeler tamamlandiginda tez tescili konusu EYK giindemine alinarak karara
baglanir.

4. Enstitii Ogrenci Isleri karar1 otomasyona isler ve diploma hazirlanur.

5. Diploma Enstitii Midiiri tarafindan imzalanarak Rektdrliik Makami onayina sunulur. Rektor tarafindan
imzalanan diplomalar tekrar Enstitiiye iletilir.

6. Mezuniyet islemleri tamamlananlar diplomalarini Enstitiiden imza karsiliginda teslim alirlar.
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